OPIS
Stanowisko: Ksiegowa wewnetrzna
Opis stanowiska:

. Ewidencjonowanie finanséw firmy: Dokfadne rejestrowanie transakciji
finansowych, takich jak przychody, wydatki, faktury i ptatnosci.

« Kontrola wydatkéw: Monitorowanie i analiza wydatkéw firmy, aby
zapewnic efektywne zarzgdzanie finansami.

. Przygotowywanie raportéw: Tworzenie regularnych raportéw
finansowych, ktére pomagajg w podejmowaniu decyzji biznesowych.

o Wspotpraca z zewnetrznym biurem rachunkowym: Koordynowanie
dziatan zwigzanych z rachunkowoscig z zewnetrznym biurem
rachunkowym.

« Prowadzenie ksigg rachunkowych: Utrzymywanie doktadnych i
aktualnych ksigg rachunkowych firmy.

« Gromadzenie i wprowadzanie danych do systemu (Optima):
Pracowanie z oprogramowaniem ksiegowym w celu rejestrowania
danych finansowych.

« Analiza zapisow ksiegowych i uzgodnienie sald rozrachunkowych:
Sprawdzanie doktadnosci zapiséw ksiegowych i rozwigzywanie
ewentualnych niezgodnosci.

Wymagania:

« Doswiadczenie jako samodzielny ksiegowy.

« Woyksztatcenie z zakresu finanséw, rachunkowosci lub ekonomii.

« Znajomos¢ podstawowych przepiséw z zakresu podatkow i
rachunkowosci.

« Doswiadczenie w obstudze programow ksiegowych - Optima

« Samodzielnosc¢, doktadnosc i cheé ciggtego ksztatcenia.
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