
DIALOG to grupa spółek działających w obszarze medycznym i edukacji specjalistycznej.
Prowadzimy platformę szkoleniową Dialoteka.pl, Szkołę Psychoterapii oraz sieć klinik
medycznych w Warszawie. Działamy na rynku od 2006 roku. Zatrudniamy blisko 500
pracowników działów medycznych i biznesowych. Stale rozwijamy naszą działalność
medyczną, terapeutyczną i edukacyjną. Otwieramy nowe przychodnie i poszerzamy nasze
działania edukacyjne.

Dowiedz się więcej o firmie na naszych stronach: psychiatrzy.warszawa.pl, dialoteka.pl,

szkoladialog.pl

Do naszego zespołu poszukujemy osoby na stanowisko:

Główny Księgowy/Główna Księgowa

● Lokalizacja: Warszawa, Mokotów
● Tryb wykonywania obowiązków: stacjonarny
● Umowa: UoP/B2B

Zakres obowiązków:

● samodzielne prowadzenie księgowości wszystkich naszych spółek (mikro i małe

przedsiębiorstwa w tym sp. z o.o., spółka komandytowa, fundacja),

● współpraca z zespołem finansowym i kadrowym,

● prowadzenie pełnych ksiąg handlowych, bilansów oraz odpowiedzialność za zamykanie

okresów rozliczeniowych,

● przygotowywanie zestawień, raportów, potrzebnych informacji finansowych dla zarządu,

● kontakt z urzędami i różnymi instytucjami w zakresie księgowym-finansowym.

Nasze wymagania:

● posiadasz wyższe wykształcenie (kierunkowe lub inne ale z potwierdzeniem ukończenia

kursu, lub certyfikacji w zakresie księgowości),

● masz przynajmniej 3-letnie doświadczenie w samodzielnym prowadzeniu księgowości -

najlepiej w biurze rachunkowym z różną specyfiką podmiotów gospodarczych lub firmie

o różnorodnej strukturze spółek,



● umiesz prowadzić pełne księgi handlowe i bilanse oraz sporządzać sprawozdania

finansowe,

● znasz aktualne przepisy księgowe i podatkowe - na bieżąco śledzisz informacje o

wszelkich zmianach przepisów w tym zakresie (chętnie bierzesz udział w szkoleniach,

webinarach, czytasz artykuły),

● posiadasz doświadczenie z importem danych do systemów księgowych (np. z

wewnętrznych systemów firmowych) oraz księgowaniem wpływów z kas fiskalnych,

● masz doświadczenie przy przygotowywaniu deklaracji podatkowych i statystycznych,

● możesz pochwalić się bardzo dobrą znajomością Excela,

● cechuje Cię bardzo dobra organizacja pracy oraz odpowiedzialność za swoje zadania.

Oferujemy:

● dużą samodzielność i odpowiedzialność na stanowisku,

● niezbędne narzędzia pracy (laptop, telefon),

● możliwość rozwoju w zakresie księgowości (zależy nam, aby Twoja wiedza była aktualna -

mamy określony budżet szkoleniowy i chętnie będziemy z niego korzystać, jednak zależy

nam na Twojej inicjatywie w tym zakresie),

● prywatna opieka medyczna - Pakiet Medicover Premium oraz karta Multisport - oba

benefity są dostępne na zasadzie preferencyjnych warunków (mamy również pakiety dla

najbliższej rodziny),

● zniżka na usługi Centrum Terapii Dialog dla Ciebie i Twoich najbliższych,

● bezpłatny dostęp do platformy szkoleniowej dialoteka.pl,

● elastyczne godziny rozpoczęcia pracy (zaczynamy pracę między 7:30 a 9:00),

● wspierającą atmosferę.

Aby aplikować na naszą ofertę, zapraszamy do przesłania CV przez nasz formularz rekrutacyjny:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=ae7bb690d5074f008

0464b9137a599e6

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=ae7bb690d5074f0080464b9137a599e6
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=ae7bb690d5074f0080464b9137a599e6

