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JesteSmy agencjg rekrutacyjng o zasiegu ogdlnopolskim. Na rynku doradczym istniejemy ponad 7 lat.
Jednak nasz zesp6t tworza eksperci z 20-letnim doswiadczeniem w dziedzinie HR i rekrutacji. W tym czasie
zrealizowaliémy niezliczong ilo$¢ projektéw rekrutacyjno-doradczych - najwiecej w branzach IT,
finansowo-ksiegowej, technicznej oraz managemencie.

Obecnie naszym Partnerem jest Kancelaria Rachunkowa, ktéra specjalizuje sie w kompleksowej obstudze
podatkowej, ksiegowej, finansowej oraz kadrowo - ptacowej firm. Kancelaria od ponad 20 lat nieustannie
sie rozwija, rozszerzajac zakres swoich ustug oraz budujgc coraz to wyzsze standardy obstugi. Przewagg
konkurencyjna firmy jest wieloletnie doswiadczenie w branzy, zréznicowany portfel kilkuset klientéw oraz
zaangazowany i zgrany, 27- osobowy zespot.

Samodzielna ksiegowa / samodzielny ksiegowy

Miejsce pracy: Krakéw-okolice Ronda Matecznego

Cel stanowiska:

Obstuga finansowo-ksiegowa (petna ksiegowosc) waskiego portfela klientow (max. 3 klientow).

Zadania na oferowanym stanowisku:

+* Prowadzenie petnej ksiegowosci waskiego portfela spétek (max. 3 podmioty w obstudze) sposréd
klientéw biura rachunkowego.

** Dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw zakupu i sprzedazy w rejestrach VAT i w systemie.

** Dekretowanie i ksiegowanie wyciagéw bankowych i raportéw kasowych.

»* Uzgadnianie i rozliczanie kont rozrachunkowych.

** Uzgadnianie i rozliczanie rozrachunkéw publiczno- prawnych.

** Uzgadnianie stanéw magazynowych.

** Sporzadzanie deklaracji CIT, VAT, PFRON.

** Sporzadzanie miesiecznych bilanséw i rachunkéw zyskéw i strat.

** Przygotowanie i sporzadzenie sprawozdania finansowego.

“* WDT, WNT import, export.

+* Biezacy kontakt z Klientami obstugiwanych spotek - wsparcie w zakresie finansowo-ksiegowym,

rozwigzywanie aktualnych problemoéw, budowanie pozytywnych relacji opartych na dobrej wspétpracy.

@ ProPersona. Doradztwo & Rozwdj % tel. 32350 57 18 DA rekrutaga@propersona.pl
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Oczekiwania:
** Min. 5 letnie doéwiadczenie na stanowisku Samodzielnego ksiegowego.

+* Doswiadczenie w samodzielnym prowadzeniu petnej ksiegowosci - wiedza teoretyczna oraz
doswiadczenie praktyczne - warunek konieczny.

+* Dobra znajomo$¢ Ustawy o Rachunkowosci oraz gotowos¢ do ciagtego rozwoju.

*%* Znajomo$¢ zagadnien podatkowych.

%* Bardzo dobra znajomo$¢ pakietu MS Office w tym dobra znajomos¢ programu Excel.

»*  Wyksztatcenie min. $rednie.

%* Znajomosc¢ systemow finansowo ksiegowych (Optima, Symfonia, Enova - mile widziane).
** Umiejetnosci analitycznego myslenia.

** Doktadnos¢, skrupulatno$é, sumiennosé.

** Samodzielno$é, przejmowanie wtasnej inicjatywny.

+* Umiejetno$¢ dobrej organizacji wiasnej pracy (planowanie dziatan, systematycznosé, konsekwencja w
realizacji zadan - priorytety, terminowosc).

+* Mile widziane doéwiadczenie z firmy $wiadczacej ustugi ksiegowe (biuro rachunkowe) lub z wewnetrznego
dziatu ksiegowosci.

Oferta:

** Przyjazne srodowisko oraz wysoka kultura pracy.

** Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

** Woynagrodzenie 10 000 - 10 500 PLN brutto / m-c.

** Elastyczne godziny rozpoczecia pracy (7.00 - 9.00).

*%* Mozliwosé pracy hybrydowej (2 dni zdalnie w tygodniu) - po okresie prébnym.

** Samochdd do celéw stuzbowych, wykorzystywany w przypadku wizyt u strategicznych klientéw.
** Przestronne i komfortowe biuro zlokalizowane w prestizowym budynku biurowym.

** Karta Multisport lub prywatna opieka medyczna LuxMed - po okresie probnym.

%* Szkolenia wewnetrzne i zewnetrzne (dofinansowane) w zaleznosci od preferencji rozwojowych.

** Partnerstwo oraz duzy kredyt zaufania.

Link do oferty pracy: https://www.propersona.pl/oferty-pracy/samodzielna-y-ksiegowa-y/

Prosimy o przesytanie CV na adres: rekrutacia@propersona.pl
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