s M G Spéldzielnia Mieszkaniowa ,, GORCZEWSKA” oferta nr 25 /2024

ul. Doroszewskiego 4, 01-318 Warszawa
oglasza nabor kandydatow na stanowisko:
Ksiegowy ds. finansowo-ksiegowych
Dzial Finansowy — 1 etat
(oferujemy umowe o prace w pelnym wymiarze czasu pracy)
Miejsce pracy: Warszawa

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo m. in.:

e dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw w systemie finansowo-ksiggowym, w tym raportdéw kasowych
1 wyciagoéw bankowych;
sporzadzanie not ksiegowych;
rozliczenie i ksiggowanie zaliczek;
rozliczanie naleznosci licencyjnych firm nie majacych siedziby w Polsce;
biezagca kontrola dokumentéw bedacych podstawa wptat 1 wyptat zardwno gotowkowych jak
i bezgotowkowych (przelewy, czeki);
biezaca kontrola gospodarki kasowej w Spotdzielni;
wystawianie faktur dla kontrahentéw i mieszkancow,
comiesigczne  rozliczanie  podatku VAT  1tacznie ze  sprawdzeniem  VAT-u  naleznego
i naliczonego, sporzadzanie deklaracji VAT oraz ksiggowanie rozliczen z Urzgdem Skarbowym,
comiesigczne  sporzadzanie  rejestru  kosztow 1 przychodow  oraz  ich  uzgadnianie
w systemie ksiggowym,
prowadzenie komputerowej analityki kont rachunkowych wraz z uzgadnianiem i ewidencja syntetyczna;
wspolpraca z bankami oraz Administracjami Osiedli w zakresie realizowanych zadan;
wspotudzial w sporzadzaniu miesigcznej, kwartalnej i rocznej sprawozdawczosci finansowe;j;

Wymagania niezbedne:
wyksztatcenie srednie ekonomiczne w zawodzie Technik Ekonomista o specjalno$ci Finanse i rachunkowos¢,
co najmniej 3 letni staz pracy na podobnym stanowisku;
znajomos¢ przepisow Ustawy o rachunkowosci oraz praktyczna znajomos¢ przepisow podatkowych;
znajomos¢ obstugi komputera w zakresie srodowiska Windows, oprogramowania MS Office;
umiej¢tnos¢ analitycznego myslenia;

Wymagania dodatkowe (mile widziane):
e preferowane wyksztalcenie wyzsze na kierunku Finanse i rachunkowo$¢;
e znajomo$¢ programu S.bit;
e doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w Spotdzielni Mieszkaniowej lub podmiocie zajmujacym
si¢ zarzgdzaniem nieruchomos$ciami,
doswiadczenie zwigzane z obstugg ptatnosci;

Wymagane dokumenty:
e zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;j;

Dokumenty o ktorych mowa powyzej nalezy ztozy¢ do dnia 03.06.2024 roku w Kancelarii Biura Zarzadu Spotdzielni
Mieszkaniowej ,, GORCZEWSKA” ul. Doroszewskiego 4, 01-318 Warszawa, za posrednictwem portalu rekrutacyjnego,
skrzynki podawczej umieszczonej przy drzwiach wejSciowych do siedziby Biura Zarzadu SM ,,Gorczewska” w
zamknietej kopercie oznaczonej numerem oferty z dopiskiem — Dotyczy naboru na stanowisko: Ksiegowy
ds. finansowo-ksiggowych lub za poSrednictwem operatora pocztowego przesylajac w_terminie i na adres
wskazany w ogloszeniu o naborze.

Dokumenty zlozone w sposob niezgodny z wymaganiami ogloszenia o naborze nie bedg rozpatrywane, a kandydat
nie bedzie dopuszczony do dalszego postepowania rekrutacyjnego.

Pracodawca zastrzega sobie prawo anulowania niniejszej rekrutacji oraz pozostawienia naboru na przedmiotowe
stanowisko bez rozstrzygnigcia

Spotdzielnia informuje, ze biorgc udziat w procesie rekrutacji zdalnie, to jest za posrednictwem portalu
PRACUIJ.PL (badz innego o podobnej zasadzie dziatania) klikajac w przycisk ,,Aplikuj”, ,,Aplikuj teraz” lub w inny
sposOb wysylajac zgloszenie rekrutacyjne za poSrednictwem portalu - zgadzasz si¢ na przetwarzanie przez
Pracodawce/Administratora danych Twoich danych osobowych zawartych w zgloszeniu rekrutacyjnym w celu
prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogloszeniu na zasadach wskazanych w niniejszym dokumencie.

W przypadku innych form udzialu w procesie rekrutacji niz opisane powyzej do dokumentéow
aplikacyjnych nalezy zalaczy¢ podpisane o$wiadczenie o tresci , Wyraiam zgode na przetwarzanie wszelkich moich
danych _osobowych _zawartych_w_zloionych _prieze _mnie _dokumentach _aplikacyjnych, zawartych w_liscie
motywacyjnym_bgd? wynikajgcych z przedloionych dokumentéw przez Spétdzielnie Mieszkaniowg ""Gérczewska' z
siedzibg w Warszawie przy ul. Doroszewskiego 4 (01-318), w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na
stanowisko (naleiy wskazaé stanowisko na ktore prowadzony jest nabor).




