
FABRYKA MEBLI „SPIN” z siedzibą w Mnichowie, k. Gniezna zatrudni 

GŁÓWNĄ KSIĘGOWĄ/GŁÓWNEGO KSIĘGOWEGO 

Twój zakres obowiązków 

• odpowiedzialność za prowadzenie pełnej rachunkowości Spółki zgodnie aktualnymi wymogami 

prawnymi; 

• kształtowanie polityki firmy w zakresie rachunkowości; 

• uzgadnianie księgowości analitycznej z syntetyczną w terminach i na zasadach określonych w 

przepisach; 

• nadzór nad obiegiem dokumentów finansowych i księgowych; 

• współpraca z instytucjami zewnętrznymi – US, ZUS, banki, GUS,KRS, NBP; 

• sporządzanie sprawozdań finansowych i deklaracji podatkowych (w tym VAT, PIT, CIT) według 

obowiązujących standardów; 

• sporządzanie obowiązujących sprawozdań finansowych, analiz, zestawień na potrzeby spółki; 

• współpraca z biegłym rewidentem; 

• współpraca i reprezentowanie spółki w audytach wewnętrznych i zewnętrznych oraz kontrolach 

podatkowych; 

• prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych; 

• należyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentów finansowo – księgowych; 

• współpraca z innymi działami dla osiągnięcia celów Firmy; 

• dbałość o sprawny przepływ informacji, dobrą komunikację i relacje w firmie; 

• rozliczanie delegacji zagranicznych kierowców; 

• przygotowywanie wniosków o pomoc de minimis; 

• sporządzanie deklaracji do ePFRON; 

• prowadzenie i rozliczanie konta ZFRON; 

• współpraca z instytucjami udzielającymi dotacje unijne; 

Nasze wymagania 

• wykształcenie wyższe ekonomiczne/finansowe/rachunkowość; 

• min. 3 letnie doświadczenie zawodowe na podobnym stanowisku; 

• doświadczenia w zarządzaniu podległymi pracownikami; 

• praktyczna znajomość Polskiej Ustawy o Rachunkowości oraz prawa podatkowego; 

• doświadczenie w sporządzaniu rozliczeń podatkowych, w tym VAT, PIT i CIT; 

• terminowość, komunikatywność, samodzielność, dokładność; 

• umiejętność organizacji czasu pracy własnej; 

• znajomość programu księgowego Rewizor GT, Rachmistrz GT; 

• mile widziane Certyfikat MF; 

 



To oferujemy 

• Stabilne warunki zatrudnienia w firmie o ugruntowanej pozycji rynkowej; 

• Możliwości realizacji ambitnych zadań i rozwoju zawodowego; 

• Atrakcyjne wynagrodzenie; 

• Umowę o pracę lub B2B 

cv proszę przesyłać na adres kadry@spin.gniezno.pl 

 


