KSIEGOWA/KSIEGOWY ze znajomoscig kpir i spraw kadr-
plac.

Prywatna przychodnia specjalistyczna REX MEDICA z siedzibg w centrum Warszawy
zatrudni KSIEGOWA/KSIEGOWEGO ze znajomoscia kpir i spraw kadrowo-ptacowych do
prowadzenia ksiggowos$ci oraz biura firmy

Podstawowe obowiazki:

- prowadzenie ksigzki przychodow i rozchodéw oraz innych ewidencji ksiegowych

- rozliczanie wynagrodzen personelu placowki medycznej (umowy zlecenia 1 B-to-B), umoéw
z firmami wspolpracujacymi i NFZ

- sporzadzanie deklaracji podatkowych i ZUS

- ewidencjonowanie i rozliczanie przychodow i wydatkow

- przygotowywanie umow, zestawien, analiz i raportow

- przygotowywanie i wysytanie dokumentow / faktur

- przyjmowanie zgtoszen telefonicznych

- prowadzenie biura firmy

Wymagania:

- bardzo dobra znajomos¢ podstawowych programoéw biurowych
- doswiadczenie w prowadzeniu ksigzki przychodoéw i rozchodow
- znajomos$¢ przepisow podatkowych 1 ZUS

- doskonata organizacja pracy

- doktadnos¢ 1 sumiennos¢

- odpowiedzialno$¢

- Zaangazowanie

Oferujemy:

- interesujaca, stabilng prace w dynamicznie rozwijajacej si¢ firmie medyczne;j
- mozliwo$¢ rozwoju zawodowego 1 doskonalenia umiejetnosci

- atrakcyjne wynagrodzenie

Prosimy o przesytanie CV na adres e-mail: rekrutacja@rexmedica.pl



