
Dla naszego Klienta - dobrej, stabilnej, rozwijającej się firmy z branży technicznej z siedzibą w 
Gliwicach – poszukujemy kandydatów na stanowisko: 

Samodzielna Księgowa / Z-ca Głównego Księgowego 

Miejsce pracy: Gliwice 

Nazwa firmy: Talent Partners, Doradztwo Personalne 

 

Najważniejsze obowiązki: 

• Wsparcie Głównego Księgowego oraz działu księgowego w procesach finansowo-
księgowych, 

• Sporządzanie sprawozdań finansowych (miesięcznych, kwartalnych i rocznych) zgodnie z 
obowiązującymi przepisami oraz standardami rachunkowości, 

• Udział w przygotowywaniu deklaracji podatkowych CIT, PIT, VAT, 
• Kontrola dokumentacji transakcji zagranicznych (WDT, Import, Export), 
• Bieżąca kontrola i księgowanie dokumentów, 
• Kontakty i współpraca z instytucjami zewnętrznymi (US, ZUS, GUS, NBP, banki, inne 

instytucje finansowe), 
• Konsultacje i współpraca w zakresie nowych rozwiązań i procedur, 
• Tworzenie sprawozdań oraz raportów finansowych, 
• Współpraca z innymi działami w firmie. 

Wymagania: 

• Wykształcenie wyższe ekonomiczne, 
• Min. 3-5 lat doświadczenia zawodowego na podobnym stanowisku lub samodzielnym 

stanowisku księgowym, 
• Komunikatywna znajomość jęz. angielskiego, 
• Bardzo dobra znajomość polskich i międzynarodowych standardów rachunkowości, 
• Bieżąca znajomość przepisów podatkowych, ustawy o rachunkowości oraz umiejętność ich 

praktycznego stosowania, 
• Wiedza z zakresu pełnej księgowości, 
• Bardzo dobra znajomość pakietu MS Office w szczególności MS Excel oraz programów 

finansowo-księgowych, 
• Duże zdolności analitycznego myślenia i efektywnego rozwiązywania problemów, 
• Samodzielność, odpowiedzialność, umiejętność pracy w grupie, 
• Wysoko rozwinięte umiejętności interpersonalne. 

Oferujemy: 

• Stabilną pracę w renomowanej, rozwijającej się firmie, 
• Kontakt z międzynarodowym środowiskiem, 
• Atrakcyjne warunki zatrudnienia oraz dodatkowe benefity, 
• Przyjazną atmosferę. 

CV prosimy przesyłać na adres: praca@talentparters.pl 
  
Link do naszej strony: https://www.talentpartners.pl/ 
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Link do oferty pracy: https://www.talentpartners.pl/oferty-pracy/samodzielna-ksiegowa-z-ca-
glownego-ksiegowego.html 
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