s M G Spéldzielnia Mieszkaniowa ,, GORCZEWSKA” oferta nr 19 /2024

ul. Doroszewskiego 4, 01-318 Warszawa
oglasza nabor kandydatow na stanowisko:
Ksiegowy ds. rozliczen eksploatacyjnych
Dzial Finansowy — 1 etat
(oferujemy umowe o prace w pelnym wymiarze czasu pracy)
Miejsce pracy: Warszawa

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo m. in.:

e prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem opfat z tytulu korzystania z lokali mieszkalnych i miejsc
postojowych,
prowadzenie kont rozliczeniowych dla lokali mieszkalnych i miejsc postojowych,
pobieranie z systemu bankowego wplat oraz ich ksiggowanie;
wprowadzanie do ewidencji danych dotyczacych osob, powierzchni, struktury zasobow, obowigzujacych
naliczen z tytutu czynszu, oplat eksploatacyjnych i biezace aktualizowanie danych,
uzgadnianie wplywow i naliczen, biezaca analiza sald, uzgadnianie sald z ksiggowo$cig syntetyczna,
obstuga mieszkancéw w zakresie realizowanych zadan, w tym prowadzenie korespondencji w zakresie
rozliczenia mediow;

Wymagania niezbedne:
e wyksztalcenie $rednie ekonomiczne o specjalno$ci Finanse i rachunkowo$é,
e minimum dwuletnie do§wiadczenie na podobnym stanowisku,
e praktyczna znajomos$¢ przepisow Ustawy o rachunkowosci oraz innych przepisow niezbednych do
wykonywania powierzonych obowigzkow;
znajomos¢ obstugi komputera w zakresie Srodowiska Windows, oprogramowania MS Office;
umiej¢tnos¢ analitycznego myslenia;

Wymagania dodatkowe (mile widziane):
e preferowane wyksztalcenie wyzsze na kierunku Finanse i rachunkowo$¢;
e znajomo$¢ programu S.bit;
e doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w Spotdzielni Mieszkaniowej lub podmiocie zajmujacym
si¢ zarzgdzaniem nieruchomos$ciami,
ukonczone szkolenie z zakresu fakturowania i rozliczenia mediow;
znajomos¢ zagadnien dotyczacych najmu i dzierzawy lokali uzytkowych, dzierzaw terenu i reklam, miejsc

postojowych,

Wymagane dokumenty:
. zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

Dokumenty o ktorych mowa powyzej nalezy ztozy¢ do dnia 06.05.2024 roku w Kancelarii Biura Zarzadu Spotdzielni
Mieszkaniowej ,, GORCZEWSKA”™ ul. Doroszewskiego 4, 01-318 Warszawa, za posrednictwem portalu rekrutacyjnego,
skrzynki podawczej umieszczonej przy drzwiach wejsciowych do siedziby Biura Zarzadu SM ,,Gorczewska” w
zamknietej kopercie oznaczonej numerem oferty z dopiskiem — Dotyczy naboru na stanowisko: Ksiegowy
ds. rozliczen eksploatacyjnych lub za poSrednictwem operatora pocztowego przesylajac w terminie i na adres
wskazany w ogloszeniu o naborze.

Dokumenty zlozone w sposob niezgodny z wymaganiami ogloszenia o naborze nie beda rozpatrywane, a kandydat
nie bedzie dopuszczony do dalszego postepowania rekrutacyjnego.

Pracodawca zastrzega sobie prawo anulowania niniejszej rekrutacji oraz pozostawienia naboru na przedmiotowe
stanowisko bez rozstrzygnigcia

Spoétdzielnia informuje, ze biorac udziat w procesie rekrutacji zdalnie, to jest za posrednictwem portalu
PRACUIJ.PL (badz innego o podobnej zasadzie dziatania) klikajac w przycisk ,,Aplikuj”, ,,Aplikuj teraz” lub w inny
sposob wysylajac zgloszenie rekrutacyjne za poSrednictwem portalu - zgadzasz si¢ na przetwarzanie przez
Pracodawce/Administratora danych Twoich danych osobowych zawartych w zgloszeniu rekrutacyjnym w celu
prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogloszeniu na zasadach wskazanych w niniejszym dokumencie.

W przypadku innych form udzialu w procesie rekrutacji niz opisane powyzej do dokumentéw
aplikacyjnych nalezy zalaczy¢ podpisane o$wiadczenie o tresci , WyraZam zgode na przetwarzanie wszelkich moich
danych _osobowych _zawartych_w_zloionych _prieze _mnie _dokumentach _aplikacyjnych, zawartych w_liscie
motywacyjnym badi wynikajgcych z przedloionych dokumentéw przez Spéldzielnie Mieszkaniowg "'Gdrczewska' z
siedzibg w Warszawie przy ul. Doroszewskiego 4 (01-318), w celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na
stanowisko (nalely wskazaé stanowisko na ktore prowadzony jest nabor).




