s M G Spéldzielnia Mieszkaniowa ,, GORCZEWSKA” oferta nr 16 / 2024

ul. Doroszewskiego 4, 01-318 Warszawa
oglasza nabor kandydatéw na stanowisko:
Glowny ksiegowy — 1 etat
Pion Ekonomiczno-Finansowy
(oferujemy umowe o prace w pelnym wymiarze czasu pracy)
Miejsce pracy: Warszawa

Do glownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo m. in.:

e nadzér nad prowadzeniem zagadnien ksiggowych w Spotdzielni, prawidlowym obiegiem dokumentow
ksiegowych,
koordynowanie i planowanie operacji gospodarczych oraz transakcji o charakterze finansowym oraz kontrola
terminowosci prowadzonych operacji ksiggowych,
kontrolowanie dokumentacji i procedur ksiggowych zgodnie z przepisami podatkowymi oraz regulacjami
zawartymi w ustawie o rachunkowosci,
przygotowanie i sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan finansowych,
Sporzadzanie analiz, raportow finansowych, kontrola kosztow, poprawnosci ksieggowan, ostateczna kontrola
formalno-rachunkowa dokumentow,
administrowanie systemem ksieggowym,
opracowywanie planéw kont i Regulaminu Gospodarki Finansowej dostosowanych do potrzeb spoétdzielni
i powszechnie obowigzujacych przepisow,

e nadzoér i kontrola funkcjonowania dziatu ksiggowego oraz pracy podlegtych pracownikow.

Wymagania:

o wyksztalcenie wyzsze z zakresu finansow, ekonomii lub rachunkowosci;
doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku i obstudze petnej ksiegowosci
znajomos¢ przepisow ksiggowych oraz podatkowych;
doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem pracownikow i decyzyjnosé,
bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, terminowos¢, rzetelno$é, doktadnos¢ oraz aktywnos¢ w dziataniu,
preferowane doswiadczenie w pracy w Spotdzielni Mieszkaniowej lub innych firmach zajmujacych si¢
zarzadzaniem nieruchomos$ciami.
znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie sSrodowiska Windows, oprogramowania MS Office,

Wymagane dokumenty:
. CV;

Dokumenty o ktorych mowa powyzej nalezy ztozy¢ do dnia 18.04.2024 roku w Kancelarii Biura Zarzadu Spotdzielni
Mieszkaniowej ,,GORCZEWSKA” ul. Doroszewskiego 4, 01-318 Warszawa, za posrednictwem portalu rekrutacyjnego,
skrzynki podawczej umieszczonej przy drzwiach wejSciowych do siedziby Biura Zarzadu SM ,Gorczewska” w
zamknie¢tej kopercie oznaczonej numerem oferty z dopiskiem — Dotyczy naboru na stanowisko: Glowny Ksiegowy
lub za poSrednictwem operatora pocztowego przesylajac w terminie i na adres wskazany w ogloszeniu o naborze.
Dokumenty zlozone w sposéb niezgodny z wymaganiami ogloszenia o naborze nie beda rozpatrywane, a kandydat
nie bedzie dopuszczony do dalszego postepowania rekrutacyjnego.

Pracodawca zastrzega sobie prawo anulowania niniejszej rekrutacji oraz pozostawienia naboru na przedmiotowe stanowisko
bez rozstrzygnigcia

Klikajac w przycisk ,,Aplikuj”, ,,Aplikuj teraz” lub w inny sposob wysyltajac zgloszenie rekrutacyjne do Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Gorczewska”
(Pracodawca, Administrator Danych Osobowych), zgadzasz si¢ na przetwarzanie przez Pracodawce Twoich danych osobowych zawartych w
zgloszeniu rekrutacyjnym w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogloszeniu. W kazdym czasie mozesz cofnaé zgode,
kontaktujac si¢ z nami pod adresem smg@smgorczewska.pl. Twoje dane osobowe wskazane w Kodeksie Pracy lub w innych ustawach
szczegotowych (wedlug wymogow ogloszenia), przetwarzamy w oparciu o przepisy prawa i ich podanie jest konieczne do wzigcia udziatu w
rekrutacji. Pozostate dane osobowe (np. wizerunek) przetwarzamy na podstawie Twojej dobrowolnej zgody, ktora wyrazitas/es wysyltajac nam
swoje zgloszenie rekrutacyjne i ich podanie nie ma wptywu na mozliwos$¢ udziatu w rekrutacji. Mozemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe zawarte
w zgloszeniu rekrutacyjnym takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, jezeli roszczenia dotycza prowadzonej przez nas
rekrutacji. W tym celu begdziemy przetwarzaé Twoje dane osobowe w oparciu o nasz prawnie uzasadniony interes, polegajacy na ustaleniu,
dochodzeniu lub obrony przed roszczeniami w postgpowaniu przed sadami lub organami panstwowymi. Masz prawo dostepu do swoich danych,
w tym uzyskania ich kopii, sprostowania danych, Zadania ich usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania. Masz takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Cofnigcie zgody pozostaje bez wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Twoje dane osobowe przetwarzamy W celu
prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu przez okres 3 miesigcy. W razie pytan mozesz si¢ z nami skontaktowa¢ pod adresem
smg@smgorczewska.pl.




