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Polska Akcja Humanitarna
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Polska Akcja Humanitarna jest miedzynarodowa organizacja pozarzagdowa zapewniajacg pomoc
humanitarng i rozwojowa na $wiecie od 1992 roku. Do tej pory pomoglismy w 51 rdéznych krajach,
dziatajac w obszarach m.in. dostepu do wody i zywnosci, schronienia, edukacji. Nasza gtéwna siedziba
miesci sie w Warszawie, ale mamy tez biuro w Toruniu, a takze 6 biur regionalnych w Sudanie
Potudniowym, Somalii, Kenii, Jemenie, Madagaskarze i w Ukrainie gdzie zatrudniamy gtéwnie
pracownikéw lokalnych.

Jesli chcesz zmieniaé swiat razem z nami, zapraszamy Cie do dotgczenia do naszego zespotu!
Do Twoich zadan naleze¢ bedzie:

e obstuga systemdw finansowo-ksiegowych

e ksiegowanie wyciagéw bankowych

e obstuga importu danych z systemu bankowego do systemu ksiegowego
e przygotowywanie dokumentacji ksiegowej i jej archiwizacja

e prowadzenie rejestru Srodkéw Trwatych, naliczanie amortyzadji

e wsparcie zespotu ksiegowego w biezacych pracach
Szukamy wiasnie Ciebie, jezeli:

e masz za sobg pierwsze doswiadczenie w obszarze ksiegowosci - wiesz jak zaksiegowaé wyciag
bankowy

e znasz program Excel w stopniu dobrym

e rozumiesz czym s3 RMK

e postugujesz sie jezykiem angielskim na poziomie min. B2

e masz wyksztatcenie wyzsze (licencjat) lub jestes w trakcie studidéw

e posiadasz wysoko rozwiniete kompetencje interpersonalne i miedzykulturowe
e masz dobrg organizacje pracy wtasnej i zmyst analityczny

e mile widziane doswiadczenie w prowadzeniu Rejestru Srodkéw Trwatych oraz w naliczaniu
amortyzadgji

To oferujemy:



e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace

e prace w organizacji pozytku publicznego cieszacej sie bardzo wysokim zaufaniem spotecznym
i udokumentowang historig efektywnych dziatan pomocowych w Polsce i na Swiecie

e prace w Srodowisku miedzynarodowym i miedzykulturowym, w przyjaznym i otwartym
zespole

e mozliwos¢ rozwoju zawodowego i osobistego
e prace w modelu hybrydowym — 9 dni pracy zdalnej w miesigcu
e dodatkowe dni wolne w ciggu roku

e benefity tj. prywatna opieka medyczna, karta sportowa, znizka na studia z zakresu pomocy
humanitarnej i inne

Jesli bliskie s Ci nasza misja i wartosci, posiadasz niezbedne doswiadczenie i kompetencje potrzebne
na tym stanowisku i masz w sobie determinacje do pomagania innym, zapraszamy Cie do ztozenia
aplikacji online do dnia do 31 marca 2024 r. wiagcznie. Informujemy, ze skontaktujemy sie wytacznie z
wybranymi kandydatami oraz zastrzegamy sobie prawo do wczesniejszego zamkniecia procesu
rekrutacyjnego.
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