Express HR to firma rekrutacyjna specjalizujgca sie w rekrutacji i selekcji kadry menadzerskiej i
specjalistycznej — Permanent Placement , wpisana przez Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego
do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia pod numerem 17275.

Obecnie dla naszego Klienta — znanej spofki z branzy turystycznej, organizujgcej wyjazdy wakacyjne
dla klientéw od 30 lat poszukujemy osoby na stanowisko:

Ksiegowaly

Miejsce pracy: Warszawa

Gléwne zadania:

¢ Kontrola formalno-rachunkowa faktur zakupowych w programie EOD.

e Ewidencja faktur zakupowych w programie ksiggowym Symfonia FK.

o Wystawianie faktur sprzedazowych w programie Symfonia Handel.

e Uzgadnianie kont ksiegowych(w tym weryfikacja pozycji rozrachunkéw) i rejestrow
VAT.

e Ksiegowanie wyciggéw bankowych.

e Sporzgdzanie zestawien ksiegowych w MS EXCEL.

e Czynny udziat w procesie zamkniecia miesigca, kwartatu, roku.

Oczekujemy:

e Minimum rocznego doswiadczenia w obszarze ksiegowosci.
o Wyksztatcenia wyzszego kierunkowego ( kierunki finanse, rachunkowos¢, ekonomia i
pokrewne).

e Wiedzy z zakresu ustawy o rachunkowosci oraz prawa podatkowego.

e Umiejetnosci pracy pod presjg czasu i wielowgtkowosci zadan w jednym czasie.

¢ Co najmniej sredniozaawansowanej znajomosci obstugi pakietu MS Office, w tym w
szczegolnosci Excel.

¢ Umiejetnosci swobodnej pracy na systemach komputerowych, w tym systemach
finansowo-ksiegowych oraz systemach elektronicznego obiegu dokumentéw.

e Znajomos$c¢ systemu ksiegowego Symfonia bedzie dodatkowym atutem.

e Znajomosc¢ jezyka angielskiego (mile widziana).

Oferujemy:

e Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace u jednego z najwiekszych
touroperatoréow w Europie.

e Prace w mtodym, przyjaznym zespole, swietng nieformalng atmosfere w pracy.

e Brak dress codu.

e Dobrze skomunikowang lokalizacje biura (Warszawa Zoliborz) blisko stacji metra.



e Ruchome godziny pracy (rozpoczynanie pracy miedzy 08:00 a 10:00).

e Fundusz socjalny i pakiet podstawowych benefitéw (karty sportowe, ubezpieczenie
medyczne, ubezpieczenie na zycie, karty lunchowe)

e Atrakcyjne znizki na wczasy Twoje i najblizszych.

Oferty zawierajgce CV prosimy przesyta¢ na adres biuro@express-hr.pl

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli:

Wyrazam zgode na umieszczenie w bazie danych kandydatéw prowadzonej przez Express HR ,moich
danych osobowych zawartych w moim CV lub/i w innych przekazanych przeze mnie dokumentach i
przetwarzanie tych danych we wszelkich procesach rekrutacyjnych, prowadzonych przez lub z
udziatem Express HR, w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji tych proceséw, w tym w
szczegolnosci na przekazywanie moich danych osobowych potencjalnym pracodawcom.
Administratorem tych danych jest Express HR z siedzibg w Warszawie, (adres biura: 02-784
Warszawa, ul. Romera 10 lok. B4), agencja zatrudnienia ujawniona w rejestrze Marszatka
Wojewddztwa Mazowieckiego pod numerem 17275.

Mam swiadomosé, iz podanie powyzszych danych osobowych jest dobrowolne oraz ze posiadam
prawo dostepu do tresci swoich danych i mozliwosci ich modyfikowania. Zgoda moze by¢ odwotana w
kazdym czasie.

Zastrzegamy sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi osobami.


mailto:biuro@express-hr.pl

