s M G Spéldzielnia Mieszkaniowa ,, GORCZEWSKA” oferta nr 10 /2024

ul. Doroszewskiego 4, 01-318 Warszawa
oglasza nabor kandydatéw na stanowisko:
Glowny ksiegowy — 1 etat
Pion Ekonomiczno-Finansowy
Miejsce pracy: Warszawa

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo m. in.:
nadzér nad prowadzeniem zagadnien ksiggowych w Spoéldzielni, prawidlowym obiegiem dokumentow
ksiggowych,
koordynowanie i planowanie operacji gospodarczych oraz transakcji o charakterze finansowym oraz kontrola
terminowosci prowadzonych operacji ksiggowych,
kontrolowanie dokumentacji i procedur ksiggowych zgodnie z przepisami podatkowymi oraz regulacjami
zawartymi w ustawie o rachunkowosci,
przygotowanie i sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan finansowych,
sporzadzanie analiz, raportow finansowych, kontrola kosztéw, poprawnosci ksiggowan, ostateczna kontrola
formalno-rachunkowa dokumentow,
administrowanie systemem ksiggowym,
opracowywanie planéw kont i Regulaminu Gospodarki Finansowej dostosowanych do potrzeb spotdzielni
i powszechnie obowiazujacych przepisow,
nadzor i kontrola funkcjonowania dziatu ksiggowego oraz pracy podlegtych pracownikow.

Wymagania niezbedne:
wyksztatcenie wyzsze o kierunku ekonomia, rachunkowo$¢ i finanse lub inne uzupetnione kierunkowymi studiami
podyplomowymi o specjalnosci finanse i rachunkowos¢;
co najmniej 10 letni staz pracy na stanowisku ksiggowym, w tym 3 letni staz pracy na stanowisku Gtownego
Ksiggowego w Spoldzielni Mieszkaniowej lub innych firmach zajmujacych si¢ zarzadzaniem nieruchomosciami;
znajomos$¢ przepisOw w zakresie m.in. prawa spotdzielczego, ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych, ustawy o
rachunkowosci, przepisow podatkowych, niezbednych w funkcjonowania spotdzielni mieszkaniowe;j.
znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie sSrodowiska Windows, oprogramowania MS Office,
doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem pracownikow i decyzyjnos¢, bardzo dobra organizacja pracy wlasne;j,
terminowos¢, rzetelnos¢, doktadno$¢ oraz aktywno$¢ w dziataniu, umiejetno$¢ budowania pozytywnych relacji.

Wymagania dodatkowe (mile widziane):
e mile widziana licencja Ministra Finansow uprawniajaca do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych;
e mile widziana znajomo$¢ programu S-bit;

Wymagane dokumenty:
opatrzone datg i wtasnorgcznym podpisem o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w celu przeprowadzenia obecnego postgpowania rekrutacyjnego;
opatrzone data i wlasnorgcznym podpisem o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Klauzulg informacyjna dla
kandydatow do pracy w Spotdzielni Mieszkaniowej "Gorczewska" w Warszawie;
opatrzone data i wlasnorgcznym podpisem o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w liscie motywacyjnym lub innych zatgczonych dokumentach — jesli w zakresie tych danych zawarte
sg szczegoblne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO;
zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

Dokumenty o ktorych mowa powyzej nalezy ztozy¢ do dnia 01.03.2024 roku w Kancelarii Biura Zarzadu Spotdzielni
Mieszkaniowej ,,GORCZEWSKA” ul. Doroszewskiego 4, 01-318 Warszawa, za posrednictwem portalu rekrutacyjnego,
skrzynki podawczej umieszczonej przy drzwiach wejsciowych do siedziby Biura Zarzadu SM ,,Gorczewska” w
zamknietej kopercie oznaczonej numerem oferty z dopiskiem — Dotyczy naboru na stanowisko: Gléwny Ksiegowy
lub za posrednictwem operatora pocztowego przesylajac w terminie i na adres wskazany w ogloszeniu o0 naborze.
Dokumenty zlozone w sposéb niezgodny z wymaganiami ogloszenia o naborze nie beda rozpatrywane, a kandydat
nie bedzie dopuszczony do dalszego postepowania rekrutacyjnego.

Pracodawca zastrzega sobie prawo anulowania niniejszej rekrutacji oraz pozostawienia naboru na przedmiotowe stanowisko
bez rozstrzygnigcia




