
 

 

Renomowane Biuro Rachunkowe Buchalter Sp. z o.o. w Płocku  
poszukuje pracowników na stanowisko 
 
 

Samodzielna księgowa 
 
Miejsce pracy: Płock, ul. Bielska 10 
 
Zakres obowiązków: 

• bieżąca obsługa księgowa mikro, małych i średnich podmiotów gospodarczych 
• prowadzenie ewidencji księgowych: ryczałtów, KPIR oraz ksiąg handlowych   
• sporządzanie list płac i obsługi ZUS pracowników i przedsiębiorców 
• sporządzanie deklaracji podatkowych VAT, PIT, CIT  
• kontakt z klientami biura, organami podatkowymi i ZUS 

 
Oczekujemy 

• doświadczenia w pracy w księgowości 
• znajomość obsługi programów księgowych oraz pakietu Ms Office 
• praktycznej znajomości przepisów podatkowych w zakresie PIT, VAT, CIT 
• wykształcenia średniego lub wyższego, najlepiej kierunkowego 
• samodzielności w działaniu 
• dobrej organizacji i planowania pracy 
• dokładności, komunikatywności i zaangażowania 
• wysokiej kultury osobistej 

 
Oferujemy: 

• stabilne miejsce pracy w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku, 
• zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę 
• prywatną opiekę medyczną 
• ryczał na samochód  
• przyjazną i rozwijającą atmosferę pracy w młodym, wspierającym się zespole 
• możliwość dalszego rozwoju osobistego i profesjonalnego 
• wynagrodzenie adekwatne do posiadanego doświadczenia i umiejętności, 

 
Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV zawierającego informacje, o których mowa w art. 22¹ § 1 
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.) na adres 
biuro@bkbuchalter.pl 
 
Prosimy w zgłoszeniach o zamieszczenie klauzuli:  
"Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)" 
 
Biuro Buchalter Sp. z o.o. 
ul. Bielska 10/2, 09-400 Płock 
tel. 24 268 25 27 
www.bkbuchalter.pl 
biuro@bkbuchalter.pl  
 
 

mailto:biuro@bkbuchalter.pl
http://www.bkbuchalter.pl/
mailto:biuro@bkbuchalter.pl

